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TUBITAK PROJELERI SATINALMA SURECI iS AKIS SEMASI

BiRiMiI Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi

iS AKIS SORUMLULARI Proje Yuritlcusl, Harcama Yetkilisi, Gerceklestirme Gorevlisi, Veri Giris
Gorevlisi, Tasinir Kayit Yetkilisi,Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi

iS AKIS PAYDASLARI Proje Yurutucuasu

iS AKIS TOPLAM SURE 31 Gun

iS AKIS TANIMI
TUBITAK tarafindan belirlenen limitler dahilinde proje biitcesinde gerekli édenegin yer almasi halinde
mal/hizmetlerin satin alma siirecinin gergeklestiriimesi

iS AKIS GIRDILERI
e Fatura

iS AKIS CIKTILARI
e Mal/hizmet alimi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e Tirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Ar-Ge Projeleri ihale Yonetmeligi
e TUBITAK Kaynaklarindan Genel Biitce Kapsamindaki Kamu idareleri ile Ozel Biitceli idarelere
Proje Karsilig1 Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasina ve TUBITAK Tarafindan Yiritilen Dis Destekli
Projelerin Harcamalarinin Gergeklestirilmesine iliskin Esas ve Usuller
e Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

e Proje bltcesinde gerekli 6denegin yer almasi halinde satin alinmak istenen mal/hizmete iliskin
fatura diizenlenmesi icin proje yiritlclsa tarafindan tedarikgi ile iletisime gecilmesi

e Fatura arkasina “Piyasa fiyat arastirmasi yapiimistir ve belirtilen tasinir ma lar muayene ve
kabull yapilarak tam ve kusursuz olarak teslim alinmistir.” serhi disulerek islak imzali olarak
glincel vergi borcu yoktur belgesi ile birlikte proje yiritliclisi tarafindan BAP Koordinasyon
Birimine teslim edilmesi

e Teslim edilen fiziksel evraklarin kontroliintin yapilmasi

e TTS Muhasebe islem Fisi diizenlenmesi, tasinir kayit yetkilisi tarafindan Tasinir islem Fisi kaydi
yapilmasi ve gerekli imzalarin tamamlanmasi

e Harcama Yonetim Sistemi lizerinden Harcama Talimati ve Odeme Emri Belgesinin hazirlanarak
onaylanmasi ve muhasebe birimine (Strateji Gelistirme Daire Baskanligina) génderilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Hatasiz gerceklestirilen satin alma islemi
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ACIKLAMA VE KISALTMALAR
TUBITAK: Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu
TTS: Transfer Takip Sistemi

BAP: Bilimsel Arastirma Projeleri
HYS: Harcama Ydénetim Sistemi
OEB: Odeme Emri Belgesi

TiF: Tasinir islem Fisi

HY: Harcama Yetkilisi

PY: Proje YUratuclsu

GG: Gercgeklestirme Gorevlisi
TKY: Tasinir Kayit Yetkilisi

VGG: Veri Girig Gorevlisi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Serpil GORENOGLU Kenan KAHIL Prof.Dr.Sezgin AYDIN

Memur Koordinator
Sef
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iS AKIS SEMASI

Mal/hizmete iliskin fatura diizenlenmesi icin proje

yuriticisu tarafindan tedarikgi ile iletisime gecilmesi

20 GUN

PY

L

Fatura ve vergi borcu yoktur belgesinin BAP
Koordinasyon birimine teslim edilmesi

l

3 GUN

Teslim edilen evraklarin kontroliiniin yapilmasi
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VGG TTS Muhasebe islem Fisinin diizenlemesi 1 GUN
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GG Gerekli imzalarin alinmasi 3 GUN
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VGG HYS sistemi tizerinden Harcama Talimati ve Odeme
GG Emri Belgesinin hazirlanarak onaylanmasi ve 1 GUN
PY muhasebe birimine gonderilmesi
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